
 

 

 

ПРАВИЛА ОБМЕНА ЭЛЕКТРОННЫМИ ДОКУМЕНТАМИ 
 

          
1.Термины и определения 

 

1.1. Оператор электронного документооборота (далее - Оператор ЭДО) - организация, 

обладающая достаточными технологическими, кадровыми и правовыми возможностями для 

обеспечения юридически значимого обмена документами в электронном виде с использованием 

электронной подписи. 

1.2. Квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - 

квалифицированный сертификат) - сертификат ключа проверки электронной подписи, созданный 

аккредитованным удостоверяющим центром либо федеральным органом исполнительной власти, 

уполномоченным в сфере использования электронной подписи. 

1.3. Программа - результат интеллектуальной деятельности, размещенная на сервере оператора 

электронного документооборота и предназначенная для юридически значимого обмена электронными 

документами.  

 
2. Условия Соглашения 

 

2.1.    Соглашением Стороны устанавливают порядок электронного документооборота во исполнение 

своих обязательств по всем заключенным между Сторонами договорам. Перечень документов, 

подлежащих обмену между Сторонами посредством электронного документооборота, определен 

Перечнем и форматом документов, приведенным ниже. 

2.2.    Электронные документы, которыми обмениваются Стороны в рамках Соглашения, 

подписываются квалифицированной электронной подписью. 

2.3. Стороны соглашаются признавать полученные (направленные) электронные документы равнозначными 

аналогичным документам на бумажных носителях. 

2.4. Электронный документооборот Стороны осуществляют в соответствии с Гражданским 

кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи», Федеральным законом от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом Минфина 

России от 05.02.2021 № 14н «Об утверждении порядка выставления и получения счетов-фактур в 

электронной форме по телекоммуникационным каналам связи с применением усиленной 

квалифицированной электронной подписи»; приказом ФНС России от 08.06.2021 № ЕД-7-26/547@ «Об 

утверждении форматов журнала учета полученных и выставленных счетов-фактур, книги покупок и 

книги продаж, дополнительных листов книги покупок и книги продаж в электронной форме», приказом 

ФНС России от 29.10.2021 N ЕД-7-26/936@ "Об утверждении Положения о Реестре операторов 

электронного документооборота", а также иными нормативно-правовыми актами, принятыми во 

исполнение вышеуказанных (в том числе принятыми вновь при признании утратившими силу 

вышеуказанных нормативно-правовых актов, без необходимости внесения изменений в Соглашение). 

2.5. Стороны для организации электронного документооборота используют ключи электронной 

подписи, что предполагает получение Сторонами сертификатов ключа проверки электронной подписи в 

аккредитованном удостоверяющем центре в соответствии с нормами Федерального закона от 06.04.2011 

№ 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

2.6. Стороны обязаны информировать друг друга о невозможности обмена документами в 

электронном виде, подписанными квалифицированной электронной подписью, в случае технического 

сбоя внутренних систем Стороны, Программы или внешних каналов связи. В этом случае в период 

действия такого сбоя Стороны производят обмен документами на бумажном носителе с подписанием 

собственноручной подписью. 

2.7. При осуществлении обмена формализованными электронными документами Стороны 

используют форматы документов, которые утверждены приказами ФНС России. При осуществлении 

обмена неформализованными электронными документами Стороны используют любые форматы 

документов, поддерживаемые Оператором ЭДО. 

2.8.  Датой выставления документов в электронном виде по телекоммуникационным каналам 

связи считается дата подтверждения Оператором ЭДО выставления таких документов. 



 

 

 

2.9.  Документы в электронном виде считаются полученными Стороной, если ей поступило 

соответствующее подтверждение Оператора ЭДО. 

2.10. Электронный документ, содержание которого соответствует требованиям нормативных 

правовых актов, должен приниматься Сторонами к учету в качестве первичного учетного документа. 

2.11. Каждая из Сторон несет ответственность за обеспечение конфиденциальности ключей 

электронной подписи, недопущение использования принадлежащих ей ключей электронной подписи без 

ее согласия. Если в квалифицированном сертификате не указан орган или физическое лицо, действующее 

от имени Стороны при подписании электронного документа, то в каждом случае получения 

подписанного электронного документа Сторона добросовестно исходит из того, что документ подписан 

от имени другой Стороны надлежащим лицом, действующим в пределах, имеющихся у него полномочий. 

2.12. Организация электронного документооборота между Сторонами не отменяет 

использование иных способов изготовления и обмена документами между Сторонами в рамках 

обязательств, не регулируемых Соглашением. 

 

 
ПЕРЕЧЕНЬ И ФОРМАТ ДОКУМЕНТОВ 

 

 

Наименование электронного 

документа 

Формат 

электронного 

документа 

Равнозначный 

документ на бумажном 

носителе (формат 

бумажного документа) 
Формализованные документы 

УПД (СЧФДОП), как передаточный 

документ об отгрузке товара, о 

выполнении работ/оказании услуг, 

передаче имущественных прав, о 

выполнении работ/оказании услуг 

агента в пользу принципала, 

включающего в себя счет-фактуру и 

УПД (ДОП), как передаточный 

документ об отгрузке товара, о 

выполнении работ/оказании услуг, 

передаче имущественных прав  

XML формат, 

утвержденный 

приказом ФНС 

России 

Товарная накладная, акт 

выполненных работ 

(оказанных услуг), УПД, 

отчет агента, счет-фактура, 

исправительный счет-

фактура 

Счет-фактура (СЧФ)  XML формат, 

утвержденный 

приказом ФНС 

России 

Счет-фактура, счет-фактура 

на аванс, исправительный 

счет-фактура 

УКД (КСЧФДИС) как документ об 

изменении стоимости отгруженных 

товаров, стоимости выполненных 

работ/оказанных услуг, переданных 

имущественных прав, как 

корректировочный счет-фактура 

XML формат, 

утвержденный 

приказом ФНС 

России 

Соглашение или 

уведомление об изменении 

стоимости, 

корректировочный счет-

фактура 

Неформализованные документы 

Договорные документы   

Акт сверки расчетов   

Акт о приемке выполненных работ по 

форме КС-2, Справка о стоимости 

выполненных работ и затрат по 

форме КС-3 

  

Иные документы, подтверждающие 

факт передачи товаров, выполнения 

работ, оказания услуг 

  

 


